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Spett. Ditta 
 
 

Prot.  5430 
Lammari, li 20/08/2020 
 
Oggetto: Richiesta di preventivo nell’ambito di istruttoria e indagine di mercato ai fini 
dell’affidamento dell’incarico di selezione per la formazione di graduatoria per assunzione a tempo 
determinato e indeterminato per la figura professionale di: “Addetto ufficio tecnico”. 
 
Ai sensi dell’art. 36 del D. Lgs. 50/2016 e del Regolamento interno di ASCIT spa per l’acquisizione in 
economia di Beni, Servizi e Lavori, con la presente siamo a richiede la Vs. migliore offerta per la il servizio 
di selezione di personale di cui all’oggetto. 

 
 
1. OGGETTO, NATURA E IMPORTO DELL’INCARICO 
Attività di supporto a n. 1 procedura di ricezione esclusivamente on-line, delle domande di partecipazione e 
gestione prove selettive 
- Assistenza alla definizione di tutte le fasi delle procedure selettive e alla predisposizione degli avvisi di 
selezione. 
- Assistenza nella definizione della posizione organizzativa e dei requisiti di partecipazione (generali e 
specifici) 
- Progettazione dello schema di “domanda on-line”, da inserire in piattaforma e attivazione della procedura 
di ricezione candidature. 
- Ricezione on-line delle domande di partecipazione con assistenza a mezzo faq ed e-mail dedicata alle 
richieste di informazioni e problematiche relative alla presentazione delle domande 
- Progettazione e predisposizione dei questionari contenenti quiz a risposta multipla sulle materie previste 
nell’Avviso e stabilite dalla Committente. 
- Coordinamento delle prove selettive (da realizzarsi in un’unica giornata), comprendente: 
o accoglienza ed identificazione dei candidati 
o fornitura dei materiali per ciascun candidato 
o spiegazioni a voce del responsabile del servizio 
o consegna ai candidati del questionario sigillato 
o ritiro materiale d’esame allo scadere del tempo 
o sigillatura materiale d’esame in un plico unico 
o Correzione automatica degli elaborati, anche in sede d’esame al termine delle prove, svolta da nostro 
personale specializzato ed effettuata con sistemi elettronici di lettura ottica (qualora il numero dei candidati 
dovesse essere pari od inferiore a 15 unità la correzione sarà effettuata manualmente) 
o produzione graduatoria anonima 
o produzione della graduatoria nominativa 
o fornitura graduatoria in forma cartacea e digitale 
o fornitura di un test on line per la valutazione delle competenze trasversali 
 
Nel rispetto della Certificazione sulla Qualità e della conformità riconosciuta per i sistemi di gestione UNI 
EN ISO 9001, l’OE si preoccuperà di applicare quanto previsto in merito alla tracciabilità delle candidature 
presentate e alla verificabilità dell’iter valutativo di Selezione seguito in ogni Ricerca e Selezione affidata 
anche nel rispetto del Regolamento sul reclutamento del personale di ASCIT spa. 
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Si specifica che tali selezioni hanno carattere di urgenza e dovranno essere predisposte entro il settembre 
2020 
 
2. REQUISITI PER L’AMMISSIONE ALLA SELEZIONE 
I requisiti richiesti per la partecipazione alla procedura sono: 
a. cittadinanza italiana o di uno degli stati dell’Unione Europea;  
b. godimento dei diritti civili e politici;  
c. non aver riportato condanne penali e non essere interdetti o sottoposti a misure che escludono, secondo le 
vigenti leggi, dalla nomina agli impieghi presso enti locali e presso le pubbliche amministrazioni;  
d. assenza di condizioni di incompatibilità previste dalla normativa vigente per l’espletamento dell’incarico; 
e. possesso di C.F. e titolarità di P. IVA; 
Detti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile per la presentazione delle 
domande di ammissione alla selezione ed in ogni caso da ciascun professionista, in caso di partecipazione di 
professionisti associati.  
La Società può disporre in ogni momento, con provvedimento motivato, l’esclusione dalla selezione per 
difetto di uno di essi. È facoltà della stessa Società procedere alla revoca del presente avviso fino al 
conferimento dell’incarico.  
 
3. MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE 
Gli interessati dovranno produrre apposita istanza corredata dai documenti di seguito indicati, inserendo i 
documenti, firmati digitalmente, negli appositi spazi sul portale gare telematiche di Ascit spa.  
 
I documenti dovranno essere caricati a sistema entro il termine perentorio delle ore 12,00 del giorno 
04/09/2020.   
 
Si procederà ad assegnare l'incarico anche se un solo OE risponderà all'avviso pubblico, a condizione che 
risulti idonea a svolgere l'attività in oggetto e sia munita dei requisiti richiesti dal presente avviso. 
 
La presentazione della domanda di partecipazione alla selezione di cui al presente avviso ha valenza di piena 
accettazione delle condizioni in esso riportate. 
 
Documenti da produrre unicamente mediante inserimento nel ns. portale telematico: 
 

1. Dettaglio tecnico di gestione della procedura 
2. Offerta economica 

 
La base di gara è stata valutata in € 4.500,00 soggetto a ribasso, oltre IVA. 
Certi in un pronto riscontro porgiamo cordiali saluti 

IL DIRETTORE 
Dr. Roger Bizzarri 
(firmato digitalmente) 


